
AREA TECNICA
 

N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI
NORMATIVI

DOCUMENTO 
CHE AVVIA IL 
PROCEDIMENT
O

UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

SOGGETTO 
COMPETENTE AD 

ADOTTARE ATTO FINALE

TERMINE 
DI 

CONCLUSI
ONE

MODULISTICA 
ON LINE

MODALITA’ 
EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI

STRUMENTI DI 
AUTOTUTELA 
AMMINISTRATIVA/GI
URISDIZIONALE

SOGGETTO A CUI 
RIVOLGERSI SE 
L’UFFICIO 
COMPETENTE NON 
RISPONDE ENTRO I 
TERMINI (C.D. 
POTERE 
SOSTITUTIVO)

1 Risposte ad istanze varie (di cittadini, di 
enti, di consiglieri)

L.241/90, D.LGS. 
267/2000, D.LGS.
445/2000, D.M. 
20/08/1992,
Regolamento UE 
679/2016, D.P.R.
184/2006, D.LGS. 
97/2016, Statuto dell’Ente 
Regolamento accesso atti 
amministrativi

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO Tramite Cassa economale Ricorso al Difensore 
Civico / TAR

Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

2 Denuncia sinistro R.C.T. con invio 
documentazione istruttoria ai fini del 
risarcimento danni

Artt. 2043 e 2051 C.C. ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO Tribunale Ordinario Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

3 Autorizzazione all’esecuzione tagli in 
sede stradale

- D.Lgs. 30/04/1992 n. 285 
Nuovo Codice della Strada 
(CdS);
- D.P.R. 16/12/1992 n.495
Regolamento di esecuzione ed 
attuazione del Nuovo Codice 
della Strada (Regolamento);
- D.M. 10/07/2002 Disciplinare 
tecnico relativo agli schemi 
segnaletici, differenziati per 
categoria di strada, da adottare 
per il segnalamento temporaneo 
(Disciplinare);
- D.M. 12/12/2011 n. 420 
Misure di sicurezza temporanea 
da applicare a tratti interessati da 
lavori stradali ai sensi dell’art. 6 
del D.Lgs n. 35/2011

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO Giudice di 
Pace/Tribunale ordinario

Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

4 Procedura in economia per affidamento 
di lavori, servizi e forniture mediante 
indagine di mercato di importo inferiore 
ad € 40.000,00

D.Lgs. n. 50/2016, 
disposizioni ANAC, 
Piano Anticorruzione e 
Trasparenza, Mercato 
elettronico

D’UFFICIO AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

5 Installazione di segnaletica D.Lgs. 30/04/1992 n. 285 
Nuovo Codice della Strada 
(CdS);
- D.P.R. 16/12/1992 n.495
Regolamento di esecuzione ed 
attuazione del Nuovo Codice 
della Strada (Regolamento);
- D.M. 10/07/2002 Disciplinare 
tecnico relativo agli schemi 
segnaletici, differenziati per 
categoria di strada, da adottare 
per il segnalamento temporaneo 
(Disciplinare);
- D.M. 12/12/2011 n. 420 
Misure di sicurezza temporanea 
da applicare a tratti interessati da 

lavori stradali ai sensi 
dell’art. 6 del D.Lgs n. 
35/2011

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

90 GG. NO NON DOVUTO Giudice di 
Pace/Tribunale ordinario

Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it



6 Autorizzazione ai subappalti D.Lgs. n. 50 del 
18/4/2016

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 giorni dal 
ricevimento 
della 
richiesta;15 
giorni nel 
caso previsto 
dall'art.
105,comma 
18 ultimo 
periodo del 
D.lgs n.
50/2016

NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

7 Procedura espropriativa (promossa anche 
da altri Enti

TU espropri DPR 
327/2001

DELIBERA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

5 anni 
(termine di 
legge, salvo 
termini 
diversi legati 
all’esecuzion
e delle opere

NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

8 Liquidazione di spesa D.Lgs n. 231/2001 FATTURA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO Il Comune effettua il 
pagamento al fornitore 

mediante bonifico 
bancario

TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

9 Alienazione immobili tramite asta 
pubblica

R.D. n. 827/1924;
Codice civile; Codice 
procedura civile

DELIBERA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

24 mesi dalla 
data di 
pubblicazione 
del bando di 
alienazione

NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

10 Occupazione temporanea Artt. 49 e 50 D.P.R. n. 
327/2001

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO Tribunale ordinario/TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

11 Concessione a terzi del diritto di 
superficie su aree a servizi per la 
realizzazione di strutture di interesse 
collettivo

LR 35/1994 ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

????? NO NON DOVUTO Tribunale ordinario/TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

12 Concessione aree ortive per anziani Regolamento comunale ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

13 Classificazione o declassamento di strade 
comunali

Artt. 39 e 42 D.Lgs n. 
285/1992; D.P.R. n. 
495/1992

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

14 Stipula contratti di trasferimento di diritti 
reali su beni immobili di terzi

R.D. n. 827/1924;
Codice civile; Codice 
procedura civile

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO Tribunale ordinario/TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

15 Concessione e locazione di beni 
(fabbricati e aree)

Regolamento comunale ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO NON DOVUTO TAR Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

16 Contributo per abbattimento barriere 
architettoniche L. n. 13 del 9 

gennaio1989

ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG dalla 
presentazione 
della domanda 
per 
trasmissione 
dati alla 
Regione 
Emilia 
Romagna 

NO NON DOVUTO Esercizio del potere 
sostitutivo in caso di 
inerzia/ Ricorso al 
Difensore Civico / TAR

Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it



17 Allacciamento luce votiva del cimitero ISTANZA AREA TECNICA Ing. Melania Colinelli
Tel. 0543.934764
melania.colinelli@romagnaforl
ivese.it

30 GG. NO Tramite invio bollettino Segretario comunale
tel. 0543.934764
roberto.romano@comun
e.roccasancasciano.fc.it

I PROCEDIMENTI RELATIVI AGLI UFFICI: URBANISTICA/EDILIZIA/AMBIENTE SONO ATTRIBUITI ALL'UNIONE DI COMUNI DELLA ROMAGNA FORLIVESE, PER INFORMAZIONI E' 
POSSIBILE CONSULTARE IL SITO DELL’UNIONE DI COMUNI DELLA ROMAGNA FORLIVESE – LINK: FUNZIONI E SERVIZI.


